InGenius-Office®
Mobilphone-Anwendung

INnGenius-Office
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Allgemein

Die Anwendung InGenius — Office ist auch iber Mobilphone aufruf- und nutzbar. Die Menifihrung
ist an das Endgerat angepasst.

Grundeinstellung Benutzer

Wir empfehlen zur schnelleren Termineingabe der Smartphoneanwendung eine Benutzer-spezifische
Terminvorlage, z.B , Termin Pfarrer xy (Seelsorge, dienstliche Termine...)“ anzulegen und diese
Terminvorlage in den OPTIONEN/Benutzer zu hinterlegen.

Profit: diese Benutzerspezifische Terminvorlage wird bei der Neuanlage eines Termins in der
Kalenderansicht vorbelegt, man braucht nur noch Beginn und falls vorbelegte Dauer nicht zutreffend,
die Dauer zu dndern, Speichern und fertig



Uber die Funktion ,Neuer Termin“ ist das Feld , Terminvorlage” leer, im Auswahlbereich werden die
Benutzerspezifischen Terminvorlagen, falls vorhanden, zur Auswahl angezeigt, Gber den Flag , Alle
Terminvorlagen anzeigen” stehen alle vorhandenen, unabhangig vom Benutzer, zur Auswahl.

Hauptmenis
In die Hauptmens gelangen Sie durch Antippen. Um wieder in den Home-Bereich zu gelangen,

steuern Sie oben links das Haussymbol an. Durch die Anwahl des daneben befindlichen
Symbols offnet sich der Layoutumschalter.
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Hauptment ,Eigene Termine”

Es werden fiir den aktuellen und fiir den Folge- Tag die Termine aus Termine Pfarreiengemeinschaft
des angemeldeten Benutzers angezeigt. Andern Sie den vorgeschlagenen Zeitraum, indem Sie auf das
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entsprechende Datumsfeld tippen. Im sich 6ffnenden Fenster sind die Felder fir Jahr, Monat, Tag,
Stunde und Minuten einstellbar. Durch Bestatigen mit ok werden die Termine im gewahlten Zeitraum
angezeigt.

Durch die Anwahl ,,neu” erfassen Sie einen neuen Termin. Es stehen die vorhandenen Terminvorlagen
sowie die in InGenius angelegten Gebdudeadressen, Zelebrant/Mitarbeiter usw. zur Auswahl. Nach
jeder Feldauswahl mit Fertig den gewahlten Eintrag bestatigen und mit der Schaltflache ,Speichern”
den erfassten Termin abspeichern.

Hauptmenii ,Kalender”
Sie kénnen zwischen den gewohnten Terminansichten: Liste 2-zeilig, Liste 1-zeilig, Tag, Woche und
Monate wahlen.

Am Ende der Ansicht kdnnen Sie Gber das Aktivieren oder Deaktivieren der dort aufgefiihrten Plugins
feste Terminfilter setzen.

Hinweis: wenn Sie das Feld Mobil (Alles)Plugin nicht mit Haken aktiviert haben, werden lhnen nur die
Termine angezeigt, in denen Sie als Benutzer als Hauptteilnehmer in Termine PFG ausgewahlt sind.

Terminverfiigbarkeit anzeigen iiber das Menii Kalender
Das Abfragen von Terminverflgbarkeiten in naher und ferner Zukunft, aber auch in der Vergangenheit,
empfehlen wir in der Wochen- oder Monatsansicht vorzunehmen.

Am Beispiel der Wochenansicht wahlen Sie die kleine Schaltflache "I rechts oberhalb des
angezeigten Wochenblattes, siehe roter Pfeil in der u.a. Abbildung.
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Neuer Eintrag

)

Mo, 15.Feb - So, 21.Feb 2016
Liste 2-zeilig

Liste 1-zeilig

Tag

Weoche

Monat ‘{_
15.02.2016 - 21.02.2016 ]

Mo Di Mi Do Fr Sa So

ganztac
00:00
02:00
04:00
06:00
08:00

Nachdem Sie die Schaltfliche angetippt haben, 6ffnet sich das Monatskalenderblatt des aktuellen
Monats.
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Abbrechen

Die aktuelle Woche ist weiR hinterlegt. Sie kdnnen durch Antippen einer anderen KW, hier z.B. KW 5,
6, 8,9 oder 10 in eine andere Woche wechseln. Durch das Antippen des Monatsnamens 6ffnet sich die
Auswahl Januar bis Dezember. Haben Sie einen Monat angesteuert, z.B. Juli, wird Ihnen dieser Monat
mit den entsprechenden Kalenderwochen angezeigt. Markieren Sie jetzt eine der zur Auswahl
stehenden Kalenderwochen. Durch die Anwahl der Jahreszahl kénnen Sie sich ein anderes Jahr, Jahre
von 2010 — 2021, anzeigen zu lassen.

Haben Sie den gewiinschten Zeitraum ausgewahlt, verlassen Sie die Maske durch die Anwahl der
Schaltflache ,0K“. Das Wochenkalenderblatt zeigt Ihnen nun die Termine und freien Zeiten der
ausgewahlten Woche an.
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Durch das Tippen in ein freies Terminfeld 6ffnet sich die Termineingabemaske und der gewihlte
Zeitpunkt ist vorbelegt, hier im Beispiel ware das der Freitag, 08.07. 12 Uhr.

Sie kénnen von der Wochenansicht in die Monatsansicht wechseln, der vorher ausgewahlte Zeitraum,
hier die Woche im Juli 2016, wird auf Monat, hier Juli 2016 umgestellt und die Ansicht wechselt, s. Abb.



Monat

01.07.2016 - 31.07.2016 ]
Montag | Dienstag | Mittwoch Donnersta Freitag | Samstag | Sonntag
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Plugin

«" | Mobil (Persénlich)Plugin ein- und ausblenden
o | Persénlicher KalenderPlugin ein- und ausblenden

« | Ferien und Feiertage fiarbenPlugin ein- und

ausblenden
Mobil (Urlaubskalender)Plugin ein- und ausblenden

« | Mobil (Alles)Plugin ein- und ausblenden
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Bitten hier im Monatsblatt nicht in ein leeres Tagesfeld tippen, sondern auf das Datum, im
Beispiel auf die griin umrandete ,,26“, zu tippen (iber dem leeren Tagesbereich).

ACHTUNG: Beim Antippen des weillen leeren Bereichs unterhalb der Ziffer fiir das Tagesdatum 6ffnet
sich das Termin-Eingabe- Fenster. Es ist der 01.01.1970 vorbelegt. Wir sind dabei, diese Vorbelegung
zu korrigieren.

Vor- und zuriickblattern im Datumsbereich

Die ,,Wischfunktion“, wie Sie diese von der Mobilphoneanwendung kennen, ist zur Neuer Eintrag
Zeit noch in Bearbeitung. Um in eine Vor- bzw. Folgewoche, bzw. - monat zu

gelangen steuern Sie die Pfeilschaltflachen oberhalb der zur Auswahl stehenden

Liste 2-zeilig

Ansichten (Liste 2-zeilig, -1-zeilig, Tag, Woche Monat) Pfeil nach links
oder rechts zum Vor- und Zurickblattern an.

Liste 1-zeilig
Tag
. . . . . . . Wﬂ:he
Um die Termineingabemaske zu verlassen tippen Sie auf ein Feld im Kalender.

Monat



Hauptmenii ,Termine Pfarreiengemeinschaft”

In dieser Ansicht werden lhnen die Termine als Listenansicht mit mehr Termindetailsangaben pro
Termin dargestellt. Pro Display-Ansicht sind es 25 Termine. Sie kdnnen auf die folgenden Seiten
wechseln bzw. die Anzahl der anzuzeigenden Termine erhéhen.

Auch von diesem Meni aus kdnnen sie durch Anwahl,,Neu“ einen neuen Termin eingeben.
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zum Inhalt > Termine PfG
Zurlck Neu

Termine Kirchengemeinde

I Di, 16.02. 00:00 Uhr

Dienstag der 1. Fastenwoche

I Di, 16.02. 06:00 - 06:30 Uhr
Pfarrkirche Maria Heimsuchung

Minchow Britten
Frihschicht anschlieBend Frihsttick im Pfarrh...

I Di, 16.02. 06:00 - 06:30 Uhr
Kirche St. Franziskus

Minchow Britten
Frihschicht anschlieBend Friihstick im Franzi...

I Di, 16.02. 08:30 - 09:30 Uhr
Pfarrhaus Wadgassen

Leick

Dienstgesprach Pastoralteam

SMS an Leick: +49 senden
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Hauptmeniis ,,Zelebrationsplan” und ,,Gottesdienstordnung”
Durch die Anwahl dieser Menipunkte wird |hnen entweder der Zelebrationsplan bzw. die
Gottesdienstordnung angezeigt. Ebenfalls kdnnen Sie innerhalb dieser Meniis neue Termine anlegen.
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zum Inhalt > Zelebrationsplan
Zurlck Neu

Zelebrationsplan

I Di, 16.02. 18:00 - 18:45 Uhr

Kirche St. Franziskus (FRW) HauptstraBle Wa...
Kardas

HI. Messe FRW

IMi, 17.02. 14:30 - 15:15 Uhr

Pfarrkirche Herz Jesu (HOS) Kirchenweg 34 ...
Kardas

HI. Messe anschl. Seniorennachmittag

I Do, 18.02. 17:00 - 18:00 Uhr

Pfarrkirche St.Antonius von Padua (WER) Koh...
Kardas

Weggottesdienst flr Kokis DiFrieWe

i1 Do, 18.02. 18:00 - 18:45 Uhr
Marienkapelle Glockenberg (WAD) Glockenstr...
Wendling

Kapelle Glockenberg - HI. Messe

Sa, 20.02. 14:00 - 16:00 Uhr
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Hauptmenii ,,Adressen”
Im MenU Adressen kénnen Sie Giber die Eingabe eines Suchbegriffes eine gewiinschte Adresse anzeigen

lassen.
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zum Inhalt > Adressen

Kurt-Werner
Malter

kwm@compelec.de

+49 171-6518701

+49 6834-94030

+49 6834-43096

< Nom

Hauptmenii ,Reservierungen”

Je nach gewahlter Ansicht werden lhnen die Reservierungen lhrer Ressourcen als Tag, Woche, ...
angezeigt und Sie kénnen je nach Verfligbarkeiten freier Ressourcen neue Reservierungen eintragen.
Auch hier haben Sie die gleichen Funktionalitaten wie bei der Terminauswahl im Meni Kalender. Um
Verfligbarkeiten in kurzer oder ferner Zukunft zu erfahren, wahlen Sie zum Zeitraumwechsel die kleine
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Schaltfliche " unterhalb der moglichen Ansichten. Das aktuelle Monatsblatt 6ffnet sich. Jetzt kdnnen
Sie den gewlinschten Zeitraum entweder Uber Kalenderwochen-, Monats oder Jahresanwahl wahlen,
mit ok bestatigen und die Reservierungen zum ausgewahlten Zeitraum werden Ihnen dargestellt.
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zum Inhalt > Reservierungen

Neue Reservierung

KBRS
Mo, 15.Feb - So, 21.Feb 2016

Terminidbersicht (Tag)
TerminUbersicht (Woche)
Ressourcenubersicht (Tag)
Ressourcenibersicht (Woche)
Arbeitswoche (Termine)

Die nachsten 4 Tage (Termine)

15.02.2016 - 21.02.2016 i

Mo, 15.02.16
Kirche St. Franziskus

Pfarrheim Hostenbach Saal
Pfarrheim Wadgassen Saal
Pfarrkirche Maria Heimsuchung
Pfarrkirche St. Gangolf

17:15 17:45

< LI A A
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Hauptmenii ,Dokumente”
Anzeige und Bearbeitungsmoglichkeit aller Dokumente Ihrer Gemeinde, Pfarreiengemeinschaft oder
auf héheren Ebenen (Dekanat, Bistum) abgelegten Dokumente.

®e000 Telekom.de & 13:08 703 75%mmD #0000 Telekom.de & 13:04 703 76 %>
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zum Inhalt > Dokumente zum Inhalt > Dokumente
zuriick zuriick bearbeiten
09/2015
02/2016 b PB 092015.pdf

Redaktionsvorlage Beilageblatt 2016 A4
Redaktionsvorlage Beilageblatt 2016 A5 Br:
Vorlage-Dienstplan-2016-A4-quer-Arial9
Schulungsunterlagen Teil 2 /2015

09/2015

09/2015

Redaktionsvorlage Pfarrbrief 2015

08/2015

08/2015

Redaktinnavunrlane Dienstnlan 2015 A4 Que
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4 Zuriick zu Safari 13:03 70 % 76 % m)»

Ausgabe 09/2015 Pfarrbrief
fur die Zeit vom 17.10.2015 bis 15.11.2015

Was
bleibt?

Redaktionsschluss fiir Ausg 1 von 32 .-13.12.2015): 19.10.2015
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